REGULAMIN REZERWACJI | KORZYSTANIA Z SAL
W MIEDZYNARODOWYM CENTRUM INTEGRACJI FENIKS

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
. Postanowienia niniejszego Regulaminu obowigzujg Uzytkownikéw
korzystajgcych z przestrzeni Miedzynarodowego Centrum Integracji Feniks
Urzedu Miasta Rzeszowa (dalej Centrum Feniks), z siedzibg ul. 3 Maja 13,
Rzeszow (parter).
. Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania z przestrzeni Centrum
Feniks.

§2

PRZESTRZEN CENTRUM

. Administratorem przestrzeni Centrum Feniks jest Urzgd Miasta Rzeszowa.

Gospodarzem przestrzeni Centrum Feniks jest Wydziat Polityki Spotecznej

Urzedu Miasta Rzeszowa.

. Przestrzen Centrum Feniks miesci sie w budynku przy ul. 3 Maja 13. W sktad

przestrzeni przeznaczonej do udostepniania wchodzg nastepujgce

pomieszczenia:

1) sala szkoleniowa nr 1 (mata sala);
przeznaczona jest dla maksymalnie 6 osob. Wyposazona jest m.in. w st6t
I komfortowe krzesta na kétkach. Mozliwy jest demontaz Sciany i
pofgczenie jej ze srednig sala.

2) sala szkoleniowa nr 2 (Srednia sala);
przeznaczona dla maksymalnie 12 oséb. Do wyposazenia nalezg m.in.:
stoty, krzesta, tablica do pisania (Scierana na sucho), monitor 86 calowy
dotykowy z funkcjg tablicy interaktywnej.

3) sala konferencyjna ze strefg sieciowania;
przeznaczona jest dla ok. 40 oséb. Do wyposazenia nalezg m.in.: stoty,
krzesta, projektor, ekran projekcyjny oraz laptop do wyswietlania
prezentacji bgdz filméw, zestaw nagtasniajgcy, petla indukcyjna.
Pomieszczenie tgczy sie z aneksem kuchennym. Obok znajdujg sie
rowniez wejscia do dwoch toalet. W sali znajduje sie rowniez 2 stoliki
z hokerami.

4) Strefa sieciowania/strefa wystawowa (galeria);
powierzchnia wspolna Centrum Feniks, w ktorej mogg odbywac sie
spotkania integracyjne. Znajdujg sie tutaj 3 pufy roznej wielkosci, ekspres
do kawy, przestronna szafa na ubrania.

5) zaplecze socjalne,

6) dwie toalety.

. Celem funkcjonowania Centrum Feniks sa:



1) dziatania zwigzane z udzielaniem informaciji i wsparcia osobom
z doswiadczeniem migraciji;

2) dziatania organizacji pozarzgdowych zwigzane z integracja spoteczna,
a takze wymiana doswiadczen, realizowanie i kreowanie wspolnych
projektéw;

3) animowanie spotecznosci lokalnych wokoét integracii;

4) udostepnianie przestrzeni dla dziatan integracyjnych organizacjom
pozarzgdowym.

§3
REZERWACJA PRZESTRZENI CENTRUM FENIKS
. Przestrzeh dostepna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 -18:00
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
. W wyjatkowych sytuacjach istnieje mozliwos¢ zarezerwowania sal/sali
w soboty i niedziele po wczesniejszym uzgodnieniu, w oparciu 0 mozliwosci
kadrowe Centrum Feniks.
. Centrum Feniks zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany godzin, oraz dni
otwarcia przestrzeni dostepnej dla organizacji zgtaszajgcych sie do
skorzystania z przestrzeni. O zmianie godzin pracy lub dni otwarcia Centrum
Feniks decyduje Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta
Rzeszowa.
. Centrum Feniks zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepnosci przestrzeni
wspolnej obiektu oraz sali konferencyjnej w przypadku organizowania szkolen,
konferencji lub innych okolicznosciowych wydarzen. Informacja o mozliwych
ograniczeniach, zostanie podana z wyprzedzeniem przed planowanym
terminem ograniczenia dostepnosci.
. Warunkiem korzystania z ustug $wiadczonych w ramach Centrum Feniks jest
zaakceptowanie regulaminu.
. Rezerwacja przestrzeni odbywa sie poprzez uzupetnienie formularza
rezerwacji przestrzeni Centrum Feniks. Formularz dostepny jest na stronie
https://feniks.erzeszow.pl/.
. Przekazanie podpisanego formularza rezerwacji nastepuje za pomocag
platformy ePUAP.
. Dla organizaciji nieposiadajgcych dostepu do komputera/Internetu formularz
rezerwacji przestrzeni dostepny jest w przestrzeni Centrum Feniks (adres
siedziby: ul. 3 Maja 13, Rzeszow- parter).
. Rejestracja poprzez wypetnienie formularza rezerwacji przestrzeni w Centrum
Feniks nie gwarantuje mozliwosci z ich korzystania. Jest ona uzalezniona od
dostepnosci przestrzeni.

10. Weryfikacji formularza rezerwacji, nadestanego za pomocg platformy ePUAP,

dokonuje zesp6t Centrum Feniks w terminie do pieciu dni roboczych od
dostarczenia podpisanego formularza do Urzedu Miasta Rzeszowa.


https://feniks.erzeszow.pl/

11.0 dostepnosci przestrzeni w Centrum Feniks po weryfikacji formularza,
organizacja zostanie powiadomiona drogg mailowg w terminie do pieciu dni od
dnia dostarczenia podpisanego formularza do Urzedu Miasta Rzeszowa

12.0soby rezerwujgce przestrzen zobowigzane sg do:

1) dokonywania rezerwacji minimum 7 dni przed planowanym terminem
spotkania,;

2) wypetnienia online formularza rezerwacji dostepnego na stronie
www.feniks.erzeszow.pl;

3) przestanie formularza rezerwacji jest jednoznaczne z akceptacjg
niniejszego regulaminu wraz z zatgcznikami.

13.W przypadku rezygnacji z rezerwacji lub braku mozliwoéci skorzystania
z zarezerwowanej przestrzeni osoby dokonujgce rezerwacji powinny
przekazac takg informacje niezwtocznie, lecz nie pozniej niz 1 dzien roboczy
przed planowanym wykorzystaniem przestrzeni.

14.Po dokonaniu rezerwacji poszczegolne sale zostajg wytgczone z uzytkowania
dla indywidualnych uzytkownikow.

15.Czas planowanej rezerwacji powinien obejmowac przygotowanie sali do
wydarzenia i posprzatanie sali po jego zakonczeniu oraz opuszczenie sali
przez uczestnikow.

§4
KORZYSTANIE Z PRZESTRZENI CENTRUM

1. Z przestrzeni Centrum Feniks mogg korzystac organizacje pozarzagdowe,
ktore:

1) realizujg dziatania o charakterze integracyjnym;

2) potrzebujg wsparcia w swoich dziataniach integracyjnych.

2. Przestrzen Centrum Feniks bedzie udostepniana wytgcznie na wydarzenia
nieodptatne, niekomercyjne, niezwigzane z dziatalnoscig polityczng, religijng
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, regulacjami Urzedu Miasta Rzeszowa,
oraz wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

3. W czasie wydarzenia organizacja pozarzgdowa korzystajgca z przestrzeni
moze wykorzystywac sprzet bedgcy na wyposazeniu Centrum Feniks
wytgcznie w celu realizacji wydarzen wskazanych w formularzu rezerwac;ji
przestrzeni.

4. Organizacja pozarzgdowa korzystajgca z przestrzeni zobowigzana jest do:

1) akceptacji oraz przestrzegania niniejszego regulaminu;

2) uzgodnienia z pracownikiem Centrum Feniks kwestii obstugi i zasad
wykorzystania sprzetu bedgcego na wyposazeniu;

3) poszanowania oséb i mienia, a w przypadku spowodowania przez
uzytkownika szkody naprawienie jej lub pokrycie kosztow naprawy
wszelkich wyrzgdzonych szkdd i zniszczen powstatych z jego winy lub
jego gosci na wiasny koszt;

4) zachowania ciszy w przestrzeni ogolnodostepnej;

5) spozywania napojow i jedzenia w wyznaczonym do tego miejscu;



6) sprzatania po wydarzeniu, tak zeby nastepny uzytkownik przestrzeni
miat komfort korzystania z przestrzeni (korzystajgcy z przestrzeni
zobowigzuje sie do doprowadzenia przestrzeni do stanu sprzed
wydarzenia w szczegolnosci zaplecza kuchennego);

7) po stronie korzystajgcego z przestrzeni jest zapewnienie obstugi gosci
podczas catego wydarzenia, tj. na wejsciu- witanie gosci oraz
kierowanie ich do odpowiednich sal, w trakcie wydarzenia zadbanie
0 uczestnikdw wydarzenia, uruchamianie prezentacji, podawanie
mikrofondw, jak rowniez dbanie o materiaty, a w szczegolnosci
dokumenty, ktére zawierajg dane osobowe/wrazliwe;

8) zastosowania sie do zalecen pracownikow Centrum Feniks;

9) zachowania poufnosci o danych innych uzytkownikéw i ich dziatalnosci
oraz do niewygtaszania opinii i komentarzy, ktore w jakikolwiek sposob
mogtyby negatywnie wptyngc¢ na ich dziatalnos¢;

10)w przypadku wystgpienia jakichkolwiek zdarzerh mogacych negatywnie
wptyna¢ na wtasciwe funkcjonowanie obiektu niezwtocznie
poinformowanie o tym pracownikéw Centrum Feniks.

2. Zabrania sie:

1) wnoszenia i spozywania alkoholu i innych uzywek, a takze palenia
papierosow, jak rowniez korzystania z papierosow elektrycznych itp. na
terenie catej przestrzeni Centrum Feniks;

2) uzywania urzgdzen emitujgcych nadmierny hatas oraz stuchania
muzyki lub innych materiatéw dzwiekowych bez uzycia stuchawek;

3) wprowadzania zwierzat na teren przestrzeni bez zgody pracownikow
Centrum Feniks.

3. Centrum Feniks nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce
Z nieprzestrzegania zapiséw Regulaminu oraz ogolnie obowigzujgcych regut
wspotzycia spotecznego.

4. Centrum Feniks nie odpowiada za rzeczy pozostawione w przestrzeni, w tym
takze za rzeczy pozostawione na terenie Centrum Feniks.

5. Rzeczy pozostawione bedg raz w miesigcu przekazane do Biura Rzeczy
Znalezionych w Urzedzie Miasta Rzeszowa.

6. Osoby korzystajgce z przestrzeni Centrum Feniks sg zobowigzane do:
1) zadbania o porzadek;
2) samodzielnej obstugi urzadzeh multimedialnych w czasie trwania

wydarzenia;

3) dbatosci o wyposazenie i sprzet;
4) respektowania zalecen os6b dysponujgcych przestrzenia;
5) opuszczenia sali 0 wyznaczonej godzinie, okreslonej wczesniej

W rezerwacji.

7. Centrum Feniks nie zapewnia poczestunku, materiatow warsztatowych oraz
obstugi sprzetu w czasie spotkania/wydarzenia.



§5
PROMOCJA
. Centrum Feniks prowadzi dziatania promujgce obiekt oraz jego uzytkownikow.
. Gmina Miasto Rzeszow ma prawo utrwalania obrazéw z przestrzeni
publicznych w lokalu za pomocg urzgdzen rejestrujgcych obraz i dzwiek w
celach promocyjnych i reklamowych oraz wykorzystania ich w mediach oraz
serwisach spotecznosciowych bez wynagrodzenia z tego tytutu, dla osob,
ktorych wizerunek zostat utrwalony. Jesli osoba korzystajgca z przestrzeni
Centrum Feniks nie wyraza zgody na rozpowszechnianie wizerunku swojego
lub nieletniego podopiecznego w zwigzku z promocjg Centrum Feniks, w
szczegolnosci w sieci Internet, powinna zgtosic¢ to pracownikom Centrum
Feniks lub na adres mailowy: feniks@erzeszow.pl.
. Uzytkownik (organizacja korzystajgca z przestrzeni Centrum Feniks), ktory
zaprasza przedstawicieli medidow zobowigzuje sie do wczesniejszego
poinformowania Centrum Feniks o swoim zamiarze.

§6
NARUSZENIE REGULAMINU
. Organizacja naruszajgca postanowienia niniejszego regulaminu jest
zobowigzana do opuszczenia budynku Miedzynarodowego Centrum Integracji
Feniks.
. Miedzynarodowe Centrum Integracji Feniks moze réwniez odméwi¢ prawa
ponownego wstepu, ponownej rezerwacji powierzchni organizaciji, ktora
naruszyfa postanowienia niniejszego regulaminu.

7
DANE OSOBOWE
. Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw,
35-064 Rzeszdéw, ul. Rynek 1.
. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Gminie Miasto
Rzeszow: e-mail: iod@erzeszow.pl, lub pisemnie na adres administratora.
. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu dokonania rezerwaciji
przestrzeni w Miedzynarodowym Centrum Integracji Feniks.
. Podstawg prawng Administratora do przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. €) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne
Rozporzadzenie o Ochronie Danych) z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
(Dz. Urz. UE. L Nr 119, strona 1).
. Uzytkownikowi korzystajgcemu z przestrzeni Centrum przystuguje prawo do
dostepu oraz sprostowania swoich danych osobowych.



10.

Uzytkownikowi korzystajgcemu z przestrzeni Centrum przystuguje prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji
uznania, ze dane przetwarzane sg niezgodnie z przepisami prawa.

Okres przetwarzania danych osobowych przez Gmine Miasto Rzeszow wynosi
10 lat.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty
wspotpracujgce z Gming Miasto Rzeszéw na podstawie zawartych umow
powierzenia danych.

Dane Uzytkownikéw korzystajgcych z przestrzeni Centrum nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu i nie bedg
przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
Podanie danych osobowych do rezerwacji przestrzeni w Centrum jest
obowigzkowe. W przypadku nie podania danych osobowych nie zostanie
dokonana rezerwacja przestrzeni.

8

POSTANOWIENIA KONCOWE
Organizacja pozarzgdowa ma obowigzek weryfikacji i zbierania wszelkich
zgod i oswiadczen od uczestnikow organizowanych przez siebie wydarzen
w przestrzeniach Centrum zwigzanych m.in. ze zgodami rodzicow/opiekunow
prawnych niepetnoletnich uczestnikow zajec, stanem zdrowia pozwalajgcym
na udziat w zajeciach wymagajgcych okreslonych parametréw zdrowotnych,
akceptacjg niniejszego regulaminu i in.
Osoby korzystajgce z Centrum robig to na wiasne ryzyko w zakresie
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i odpowiedzialnosci cywilne;.
Osoby sktadajgce jakiekolwiek oswiadczenie wobec Gospodarza Centrum
ponoszg wytgczng odpowiedzialnosé za prawdziwos¢ danych zawartych
w o$wiadczeniu.

. Dzieci i nieletni biorgcy udziat w wydarzeniach odbywajgcych sie w przestrzeni

Centrum muszg znajdowac sie pod opiekg petnoletniego opiekuna /
organizatora.

Gospodarz Centrum zastrzega sobie prawo archiwizacji materiatu
zdjeciowego i filmowego wykonanego podczas trwania wydarzen
odbywajgcych sie w przestrzeni Centrum, z mys$lg o pézniejszym
wykorzystaniu go w celach promocyjnym i reklamowych — w prasie, radiu,
telewizji, mediach elektronicznych i serwisach spotecznosciowych

Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode, ubytek, kradziez sprzetu,
odziezy oraz innych przedmiotéw pozostawionych przez uzytkownikéw

w przestrzeni Centrum. Petng odpowiedzialnos¢ ponosi dany uzytkownik
(podmiot korzystajacy z przestrzeni Centrum- Organizator
dziatan/inicjatyw/wydarzen).

Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za wszystkie krzywdy osobiste 0osob
bedacych w przestrzeni Centrum. Petng odpowiedzialno$¢ ponosi dany



uzytkownik (podmiot korzystajgcy z przestrzeni Centrum- Organizator
dziatan/inicjatyw/wydarzen).

8. Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za gosci uzytkownikdw korzystajgcych
z przestrzeni Centrum. Petng odpowiedzialno$¢ ponosi dany uzytkownik
(podmiot korzystajacy z przestrzeni Centrum), ktory wywotat szkode, lub
zachowat sie niestosownie.

9. Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za agresywne zachowania osob
przebywajgcych na przestrzeni Centrum.

10.Centrum nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody zwigzane z dziatalno$cig
podmiotow swiadczgcych dodatkowe ustugi na rzecz podmiotéw
korzystajgcych z przestrzeni Centrum. Podmiot korzystajgcy z przestrzeni
Centrum odpowiada jak za wtasne dziatania.

11.Regulamin dostepny jest na stronie internetowej www.feniks.erzeszow.pl oraz
do wgladu w biurze Centrum.

12.W uzasadnionych przypadkach Centrum zastrzega sobie prawo do zmiany
postanowien niniejszego Regulaminu. O kazdej zmianie postanowie Centrum
informowac bedzie na stronie internetowej z minimum 14-dniowym
wyprzedzeniem.

13.Centrum zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia przestrzeni, jezeli
charakter dziatania/inicjatywy/wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa
lub w sposéb negatywny moze wptyng¢ na wizerunek Centrum.

14.Centrum nie ponosi odpowiedzialnos$ci za tresci/grafiki promujgce
dziatania/inicjatywy/wydarzenia, jak rowniez za ich przebieg.
Odpowiedzialnos¢ w catosci ponosi podmiot korzystajgcy z przestrzeni
Centrum.

15. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje az do odwotania.



